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Abstract
As a fundamental business in libraries, collection building not only serves as an intermediate link in the construction and circulation 
of library collections, but also acts as a crucial bridge connecting documents and readers, making it play a vital role in the entire 
library operation. In light of this, this paper first discusses the connotation of library collection building and its necessity for 
expansion through relevant literature research and practical work experience, followed by a focused exploration of five expansion 
strategies. Grounded in public library practices, the article aims to provide feasible and practical experiences at both theoretical and 
operational levels, promoting the development of China’s library collection system towards broader and higher-quality directions.
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浅谈图书馆典藏工作的拓展研究
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摘  要

典藏作为图书馆中的一项基础性业务，它不仅是馆藏文献资源建设和流通的中间环节，同时更是联系文献和读者的重要桥
梁，这使其在图书馆整个业务活动中发挥着至关重要的作用。有鉴于此，本文通过对相关文献研究以及结合工作实践情况
下，首先就图书馆典藏工作内涵及其拓展必要性进行论述，随后重点探讨五项拓展策略。文章立足于公共图书馆实践，旨
在理论与操作层面提供可行、贴近现实的经验，以推动中国图书馆典藏体系向更广阔、更高质量方向发展。
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1 引言

典藏工作是图书馆整体工作中最为基础，同时也是最

为重要的一环，它是图书馆工作的主线，所涉内容繁多，在

图书分编工作和读者服务工作以及书库管理工作中起到了

重要作用，尤其是保障图书馆各项业务有条不紊运行的前

提。典藏同时也是文献资源建设和文献流通的中间环节，不

仅会助力馆藏文献资源建设，还能够促进馆藏文献布局进一

步优化 [1]。基于此，下文将围绕于图书馆典藏工作的拓展展

开研究，以供参考。

2 图书馆典藏工作概述

图书馆典藏工作指向文献资源的选择性获取、分级保

存与可持续流转，通过建立分类收录规范、专题典藏单元与

馆际分配机制，实现资源富集与地域记忆保全；操作层面包

括：制定入藏标准与流通保留期、构建地方文献采集网点并

实施定期巡检与权属核验、推行捐赠与征集公开化流程并细

化题录与装订规范、实施分馆复本轮配与周期性移交以优化

藏量结构、开展文献修复与专责库房管理并依照行业规范开

展评估与移交处置。

3 图书馆典藏工作拓展必要性

为应对文献类型多样化与公共服务下沉需求，公共图

书馆应将典藏拓展制度化，以保障地方记忆与资源均衡，其

拓展必要性体现在以下几个方面：通过建立分级典藏权责与

流转标准，实行年度题录抽样与专题征集并行，从而实现对

地方文献与口述史料实施定向入藏与物理保存优先序列化；

通过典藏拓展推行馆际协定与周期性实物互换，优化区域复

本配置与专题轮展，同时再以题录完备率、馆藏可用性与异

动率为主指标开展周期评价并据以调配藏书；接着在工作拓

展中明确纸质、影像与手稿的包装与分级密封要求，采用脱

酸纸与支撑夹等物理保护措施，配置外包编目与回溯编目机

制以消化历史积压；另外借助于推动回溯采集与再编目工

程，并与省级文化和旅游部门建立法定典藏联络与定期第三

方质量审计，结果用于年度调整；最后，典藏工作拓展通过

岗位能力模型与持续培训计划，明确编目、验收、修复与流
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通操作规程，制定应急抢救与风险评估预案，并以抽样审查

保证作业质量，规范藏品来源证明与专题档案袋管理 [2]。

4 图书馆典藏工作的拓展策略

4.1 优化馆藏结构与资源配置
馆藏结构优化要面向学科覆盖与读者需求，并根据收

集到的数据资料从已有的布局上进行有目的的分类规划，将

馆藏的不足与过剩区域识别出来。就普通中文图书而言，可

分为基础、研究、应用三大模块。其中基础类是指经典的教

材、工具书、稳定性的资料以及使用率比较高的书目，主要

结合每年的借阅对比、馆藏的年龄结构以及读者调研情况来

作为每年更新的速度以及比例；研究类是结合学科热门话题

来进行分类，结合主题词聚类分析的结果、新书信息监测和

数据库中的学科报告等分别选取图书；应用类则根据行业发

展情况进行资源选择，让各种资源能够和自身应用的社会场

景相匹配。

在进行资源调配过程中，可建立馆藏价值评估指标体

系，对文献使用周期、保存状况、潜在需求等进行量化评定，

并对不同状况的文献采取不同的方式解决：对于低借阅率文

献如果属于内容过时，则直接剔除淘汰；如果是由于读者群

体小但具有很高价值，就需要通过转移到特藏区、改善保存

条件或者预约借阅等方式给予维持。另外还可以根据资源使

用的频率高低设置相应的解决办法，对于经常使用的资源可

以考虑“动态增量配置”方法，在周期性地补充纸本文献的

时候也同时进行电子文献的采购，在现有用尽时可以直接使

用电子文献代替；社会科学类普通中文图书也可以考虑增加

移动借阅点或者临时展区的办法等。

4.2 完善动态更新机制
当馆藏进入常态化的运行模式之后，需要构建起长效

的图书更新机制以保证图书的持续适用性。

首先，通过对图书的借阅记录、读者的预约情况、滞

留在书架的时间跨度等各类数据按照时间序列进行分段统

计，发现不同时期的阅读重点变化趋势，为年内购进以及下

一年度增配做合理的判断，防止出现盲目扩张图书资源的情

况。其次，根据不同的主题来制定不同的更新周期，如社科

类图书会随着政策和社会问题而有较大的变化，可缩短其更

换周期；而工具书和常读的一般文化类书籍没有太大的变

化，可以有较缓的替换节奏。不同的馆藏会有不同的需求侧

重点，差异化地对待可以使有限的资源更好地发挥效用，减

少资源浪费。再者，对于部分利用率很低甚至接近于零的馆

藏， 能够使用阶段性抽检方式，检查的对象主要是版本陈旧、

已经失效、破损严重等图书。工作人员通过整理抽检数据来

编制成内部清单，以供采购和典藏工作人员进行参考，让图

书的更新具有透明性，防止由于主观判断失误而出现资源偏

差。通常来说在需要的情况下可以进行批量处理废书或者转

移到低频使用的区域，保证主体书架上合理的密度来提升读

者的检索效率。此外，实行小范围试读观察机制。在无法确

定用户需求的主题时，采用样本式入藏的办法，如果用户群

体面广的话就可以在试读几个月后再增加相应数量，以便于

能够为用户提供更加契合实际阅读使用习惯的资源。这种基

于证据更新的方式，降低了选题失误的可能性，提高了馆藏

的适宜性。

4.3 推动特色专题馆藏建设
特色专题馆藏应当建立在学科发展动向、地域性文化

资源以及社会信息需求的基础上，形成结构明晰、主题突出

的文献群体。首先，在普通中文图书征集中，对区域文化研

究、地方史志整理、教育教材体系及社会实践类文献制定相

应搜集方案，明确每个专题的资源边界及优先级，以防止馆

藏出现重叠的情况。其次，加强分类分层次管理，在对专题

馆藏进行细致分类的同时建立相应的主题索引和专题目录，

并可采取既存书目的纸质版又进行数字标签的方法，便于读

者通过关键词、作者、出版日期等项条件找到符合需要的文

献。再者，将特色专题馆藏用于图书馆的各项活动中，可以

开展相关的专题展览、学科讲座、阅读推广、学术交流等活

动，将特色专题馆藏向研究者、向教师和向社会大众开放，

提供文献解读和使用指导，提升馆藏在学术研究与教学实践

中的支持作用。此外，可借助馆际合作或数字化共享平台，

扩大专题馆藏的传播与利用范围，形成跨馆、跨地域的资

源互通网络，进一步提高特色专题馆藏的服务能力与管理

效率。

4.4 建立资源共享与流通机制
为构建可持续运转的典藏资源共享与流通体系，图书

馆可以从以下几个方面着手：首先，图书馆可以先依据馆

藏复本与专题文献的结构性盘点结果，建立分级配置清单，

由典藏流通协调办公室负责统筹跨馆调配流程，通过设定批

次化调拨周期与规范化装运标准，使复本文献在区域内实现

稳定流通。在此基础上，可与省级与地市级公共图书馆签订

长期协作协议，明确文献交接节点、保管责任与归还时限，

并将稀见专题类文献以“区域借阅基地”方式部署于需求集

中的图书馆，由基地承担阅览接待、调入调出统计及藏品风

险监测等工作，从而使专业类典藏实现有序共享。同时，可

设置馆际寄存流程，对具备地方特色或专题连续性的多余藏

本实行临时寄放，通过寄存协议明确保管条件、装具规格及

检查频率，使文献在异馆存放期间仍保持完整性与可控性。

其次，在法律与制度层面制定分级共享框架，明确“共建馆

藏—联盟交换—临时借展”三类流通形态的权属、借出期

限、赔偿与归还责任，并以书面协议固化馆际责任与财务结

算方法；在编目与典藏分工方面，推行联合编目与分级典藏

制度，约定联合书目记录标准、珍本分级保管与异地保存责

任，依据分级结果形成差异化流通权限与修护优先序列；在

流通操作层面，建立实体资料的移交与接收流程，包括移交

单据、封箱检验、运送保险估价及链条式签收，针对珍稀或
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脆弱文献设定专门移送条件与临展保障条款；在联盟治理与

质量控制方面，构建以省级联编中心或馆际联盟为核心的监

督机制，制定饱和度、借阅周转率、盘点差异等绩效指标并

纳入年度考核，实施定期第三方审计与专家复核 [4]。再次，

在能力建设与人员配置方面，明确馆际流通专员、装运与保

管责任人及法律顾问职责，开展规范化培训与资格认证，配

套现场检收、病虫害初检与紧急抢救演练程序。第四，在财

政与风险管理方面，设立专项流通保障基金，细化专项拨付、

定向资助与损毁赔偿规则，并建立报账与公开透明的资金使

用审计路径；而在合作扩展与权益保障方面，采用书面联盟

议定书约束成员义务，明确资料互借的服务对象范围及优先

级，设立争议处理与退还条款以应对权属纠纷。最后，在日

常运维上，实施季度盘点、异地循环置换与年度流通效果报

告，确保共建共享由策略性协议转化为可核验、可追踪的长

期运行体系。

4.5 引入社会力量参与典藏拓展
在公共图书馆典藏拓展实践中，应构建面向社会的参

与制度与法律框架，制定参与准入细则，明确捐赠、委托与

合作三类法律关系及权责，并以书面契约界定藏品所有权、

移交程序与保险估价，确保权属与流转可追溯；成立理事会

或外部监管小组，纳入学界、地方文化团体与资深藏家，构

建决策与监督联动。资源动员采用分层合作策略：与高校及

大型文化机构签署长期协议，开展联合普查与专家鉴定并约

定阶段性调拨；对私人藏家推行项目化捐赠流程，设立临时

评估、缓冲入库与分期移交机制并明确原件临展条件 [5]。为

保障处置质量，建立专家评审的分级入藏体系，邀请版本学、

文献学与保存学专家组成常设评审小组，采用量化评分表对

真伪、罕见性、材质稳态与修复难度等维度评分，依评分结

果确定优先入藏与修护序列。财务与运营层面，制定专项资

金筹措与使用规范，允许设立专款并接受定向资助与政府购

买服务并行，所有款项纳入年度审计并公开。构建志愿者与

合作单位培训与资格认证制度，编制鉴定与移送操作大纲，

实施定期盘点、里程碑验收与责任追溯机制；建立藏品争议

处置流程与跨机构抢救联动方案。在法律合规方面，应与主

管部门协商捐赠激励文本，明确税收优惠、定向资助与冠名

办法，并在合同中约定退还或回购条款以应对权属争议。在

透明治理层面，应定期公布社会参与项目名录、专家评估结

论与资金使用摘要，设置第三方审计与专家公示程序；建立

合作项目绩效指标、培训频次、盘点周期与保管质量标准，

使社会力量参与形成可量化、可核验的长期典藏能力，并将

制度纳入馆内管理手册并组织演练。

5 结语

综上所述，在互联网广泛深入社会生活背景下，大众

获取信息的路径不断增加，传统图书馆原有的图书资源优势

不复存在，这使得典藏工作拓展的迫切性日益凸显。对此，

上文基于中国图书馆典藏工作实践及相关研究出发，探讨

了五项典藏拓展策略，从而促使馆藏结构的优化与功能延

伸，最终实现更有效地服务公众、记录历史以及传承文化等

目标。
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